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Frau Ursula Wiebers, gesch. Reisner, geb. am 10.08.1967, wohnhaft: Adalbert-Stifter-
Weg 1, 85570 Markt Schwaben, war in der Zeit vom 15.03.2019 bis 31.05.2020 in
unserer Kanzlei als Rechtsanwaltsfachangestellte in Elternzeitvertretung einer gepriiften
Rechtsfachwirtin mit einer wéchentlichen Arbeitszeit von 34,5 Stunden beschattigt.

Dank ihrer qualifizierten Ausbildung, ihrer langjahrigen Berufserfahrung in allen
Bereichen einer Anwaltskanzlei sowie ihrer guten Auffassungsgabe war Frau Wiebers
trotz 3 Jahre langer familiar bedingter Beschaftigungslosigkeit in der Lage, bereits nach
kurzer Einarbeitungsphase alle anfallenden Aufgaben eines Anwaltssekretariats
selbstandig zu bewaltigen.

Zu ihren Aufgaben gehorte:

die selbstandige Fihrung des Sekretariats fur 2 Rechtsanwalte mit folgenden

Schwerpunkten:
Straf- und Bufigeldangelegenheiten; Arbeits-, Erb-, Familien-, Miet-, WEG- und
Versicherungsrecht sowie allgemeines Zivilrecht;

die Abwicklung des Telefon- und E-Mail-Verkehrs;
wéhrend des Urlaubs der in den Nachmittagsstunden beschéftigten Kollegin die
Posteingangsbearbeitung und das selbstandige Berechnen und Notieren von

Fristen und Terminen;

Erstellung samtlichen Schriftguts nach Stichworten, Phono- und Direktdiktaten
sowie Arbeitsanweisungen in deutscher Sprache;

die selbstindige Bearbeitung, Durchfiihrung und Uberwachung der
Zwangsvollstreckungsangelegenheiten und des Mahnverfahrens;
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e nach kurzer Einarbeitungszeit Uberwiegend die selbstédndige auliergerichtliche
Bearbeitung von Verkehrsunfallsachen;

e die selbstandige Berechnung von Stireitwerten sowie Erstellung von
Abrechnungen und Kostenfestsetzungsantrdgen nach dem RVG nebst
Uberprifung von Kostenfestsetzungs- und -ausgleichsantrdgen der Gegner
unserer Mandanten.

Frau Wiebers verflgt Gber gute EDV-Kenntnisse.

Bei der Erledigung ihrer Aufgaben arbeitete Frau Wiebers sorgféltig, schnell und
zuverlassig. Sie war eine stets ausdauernde und belastbare Mitarbeiterin.

Frau Wiebers hat alle Aufgaben stets zu unserer vollen Zufriedenheit erflillt.

Ihr Verhalten gegenuber Vorgesetzten, Mitarbeitern, Mandanten und sonstigen externen
Kommunikationspartnern war stets einwandfrei.

Frau Wiebers verlasst unsere Kanzlei am 31.05.2020, weil die am Standort unserer
Kanzlei wohnende von Frau Wiebers in Elternzeit vertretene Mitarbeiterin nach
Beendigung ihrer Elternzeit wieder an ihren Arbeitsplatz zurlickkehrt.

Wir bedauern das Ausscheiden von Frau Wiebers aus unserer Kanzlei und wiinschen
ihr fur ihren weiteren beruflichen und privaten Weg alles Gute und viel Erfolg.

Mit freundlichen GrifRen




