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Hamburg, den 03.03.1999

Zeugnis

Frau Ursula Wiebers, geboren am 10.08.1967, war in der Zeit vom 14.02.1997 bis

31.12.1998 als Anwaltssekretärin in unserer Sozietät tätig, wobei sie die Sekretariats-

arbeiten für den Unterzeichnenden allein erledigte. Ihre Fähigkeiten im Schreiben von

Schriftsätzen, Briefen und Abrechnungsaufstellungen sind gut; die Texte wurden von

ihr fehlerfrei und schnell übertragen. .

Daneben wurde der telefonische Mandantenverkehr über Frau Wiebers abgewickelt,

wobei sie selbständig Termine vereinbarte, Anfragen nach Sachstand beantwortete

und erforderliche Erkundigungen, z.B. bei Handels- und Gewerberegistern etc., eigen-

ständig einzog.

Neben dem Tätigkeitsbereich einer Antwaltssekretärin erledigte Frau Wiebers darüber

hinaus auch Inkassosachen einschließlich des Mahnverfahrens sowie der erforderli-

/2

GERICHTsKASTEN 400

BANKEN, DEUTSCHE BANK AG HAMBURG, BLZ 20070000, KTO.-NR. 0106211

VEREINS. UND WESTBANK AG HAMBURG, BLZ 200 300 00, KTO.-NR. 335 11 11
posTBANK HAMBURG BLZ 200 10020, KTO.-NR. 2545 88-201

P Nächste Parkmöglichkeit im Parkhaus Alsterhaus, Parkhaus am Hanseviertel, Parkhaus Große Bleichen.

'"



- 2 -

ehen Zwangsvollstreckungsmaßnahmen selbständig und zu unserer vollen Zufrieden-

heit.

Frau Wiebers kann ichreiben in englischer Sprache nach Diktat und einfachere

Schreiben in dieser Sprache auch selbständig verfassen und Telefonate in englischer

Sprache führen.

Sämtliche ihr übertragenen Aufgaben hat Frau Wiebers mit Umsicht und zu unserer

vollen Zufriedenheit erfüllt. Sie denkt mit und wird auch aus eigener Initiative tätig. Frau

Wiebers war auch im Notfall und bei größerem Arbeitsanfall bereit, Überstunden zu

machen. Im Umga~g--In!LdenJ\llandanterl ist sie fr.eurtdlich-up.dse!bstsich~ufgetre-
ten.

Frau Wiebers hat uns zum 31.12.1998 wegen ihrer Mutterschaft verlassen.

Wir wünschen Frau Wiebers und ihrer kleinen Tochter Lara-Maria alles Gute sowie

Frau Wiebers ggf. für ihren weiteren beruflichen Werdegang viel Erfolg.

~ .
/Dr. Suhr/


